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. Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok, rendeletek alapjan jott 1étre:

1997. évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol (41.§, 42.§,
42/a.§)

15/1998. (IV.30.) NM. rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodéstik
feltételeirdl (ez a Gyermekvédelmi torvény végrehajtasi utasitasa)

369/2013 (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

1992. évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011.¢évi CXII.
torvény

2015.évi LXIIL. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997.évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és oOvodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasrol

8/2000. ESZCSM. rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

257/2000.(X11.26) Korm. rendelet: a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992.évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

9/2000. ESZCSM. rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol
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e az Eurdpa Tanics Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szémara a napkdzbeni gyermekellatasrol

e Dbolcsddei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata ¢és szakmai, modszertani
alapelveinek figyelembevétele.

e Dunavarsanyi Mozeskosar Reformatus Bolcsdde Alapitd Okirat

e Dunavarsanyi Mozeskosar Reformatus Bolcséde nevelési— gondozasi programja
(Szakmai Programja)

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya:

Az SZMSZ 2025. februar 20. napjan 1ép hatalyba ¢és hatarozatlan idore szol. Modositasara akkor
keriil sor, ha a fenti jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok, illetve a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz.

Az SZMSZ-t a bolcsdde neveldtestiilete fogadja el, a sziiloi szervezet egyetértését fejezi ki, €s
a fenntart6 jovahagyasaval érvényessé valik.

3. AKkiterjedés kore:

a bolcsddébe jard gyermekek €s sziilok,
a bolcsode nevelotestiilete,

a bolesdde technikai dolgozoi,

a neveld — gondozd munkat segitok.

4. Altalanos rendelkezések

A bolcsode:

Dunavarsanyi Mozeskosar Reformatus Bolcsdde

Székhelye: 2336 Dunavarsany, Epres utca 118.
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A bélcsode alapito, és fenntarto szerve:

Alapitdja: Dunavarsanyi Reformatus egyhazkozség (2336 Dunavarsany, Kolozsvari utca 7.)
Fenntart6 szerve: Dunavarsanyi Reformatus Egyhazkozség

Alapitas idépontja: 2025. februar 13.

Alapito okirat:
Szama: 0018-0002/2025

Kelte: 2025. februar 13.

Engedélyez6: Dunavarsanyi Reformatus Egyhazkozség

Miikodési engedély:

Szama:
Mikodést engedélyezo neve: ?

A miikodés kezdd idépontja: ?

5. Miikodési, felvételi korzet

Magyarorszag kozigazgatasi teriilete

6. A bolcsode jogallasa

Onallé jogi személy

Az intézmény vagyona és vagyon feletti rendelkezési joga:

Fenntart6 a tulajdonat képez6 (2336 Dunavarsany, Epres utca 118. szam alatt talalhat6) ingatlant
az intézmény rendelkezésére bocsatja mindaddig, amig az abban az alapitdé okiratban
meghatarozott tevékenységet folytatja. A miikddéshez sziikséges, ugyancsak a fenntartod
tulajdonat képez6 eszkozoket, felszereléseket és szellemi termékeket is a fenntarté bocsatja az
intézmény rendelkezésére. A vagyoni allapotot az intézmény mindenkori leltara tartalmazza. A
hatalyos allami és egyhdzi jogszabalyok alapjan az ingd és ingatlan vagyonnal a fenntartd
rendelkezik.
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Gazdalkodasi kore:

A fenntarto altal jovahagyott koltségvetés keretén beliil az intézmény 6nalldan gazdalkodik.

7. A bolcsode tevékenységi kore, feladata:

Agazati azonosito:

Szakagazat szama: TEAOR - 8891
Szolgéltato tevékenység tipusa: Gyermekek napkozbeni elldatisa
Szakfeladat szama, megnevezése:

e 889101 Bolcsddei ellatas

e 889108 Gyermekek egyéb napkodzbeni ellatasa

e 889109 Gyermekek napkozbeni ellatasahoz kapcsolodo
egy¢b szolgaltatasok

Feladatkorében ellatja a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold tobbszor
modositott  1997. évi XXXI. Torvény 41-42§-ban foglaltak szerint gyermekjoléti

alapellatasaként, a gyermekek napkozbeni ellatasat, bolcsddei ellatasi formaban nyujtja.

A bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek intézményen beliili napi négyszeri étkeztetését a
Dunavarsanyi Varosgazdalkodasi Kft. biztositja.

8. Az intézmény feliigyelete

Az intézmény feliigyeleti szervei:

Pest Megyei Kormanyhivatal, Szigetszentmiklos
Dunamelléki Reforméatus Egyhazkeriilet

A szakmai feliigyeletét: Szocidlis €és Gyermekvédelmi Foigazgatosag végzi.
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9. Az intézmény feladata és illetékességi kore

Az intézmény tipusa: Gyermekek napkozbeni ellatasa
Bolcsodei férohelyek szama: 14*4 £6 (2 év feletti gyermekek esetében) = 56 £6

Ha a csoportokban van 2 év alatti gyermek, a csoportlétszdm maximum 12 {6

12 f6*4 = 48 {6

Az intézmény alaptevékenysége és feladatai:

A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak megfeleld nappali
feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését szervezi meg azon
gyermekek szamara, akiknek sziilei, gondoz6i munkavégzésiik, képzésben valo részvételiik,
vagy egy¢éb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A bolcséde a csaladban
nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii nevelését és gondozasat
biztositja. Sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését is vallaljuk.

A tevékenység forrasai:

allami normativ timogatas

egyhdzi kiegészitd tamogatas

téritési dijbol szarmazo bevételek (étkezési dij, gondozasi dij)
adomanyok, tdmogatasok

palyazatok.

Az intézmény vallalkozoi tevékenységet a fenntartd engedélyével folytathat abban az esetben,
ha az alaptevékenységeit nem zavarja.

A feladatokat dontéen meghatdarozo jogforrdasok:

Az intézmény munkdjat a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold tobbszor
modositott 1997. évi XXXI. Térvény, valamint a végrehajtasuk érdekében kiadott, a személyes
gondoskodast nyujtdé intézmények szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirdl szolo
[/2000.(1.7.) SZCSM rendelet ¢és a személyes gondoskodast nyuajté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik
feltételeirdl szo616 tobbszor modositott 15/1998.(1V.30.) NM rendelet alapjan végzi.

Az intézmény gazdalkoddasanak meghatdarozoi:

A gazdasagi feladatok soran a mindenkori kdltségvetési torvény, az allamhaztartasrol szolo
tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIIL. térvény és a 368/2011 (XIL.31.) Korm. Rendelet
alapjan kell eljarni.

Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat

Dunavarsanyi Mézeskosar Reformatus Bélcséde



10. A miikodés rendje

A gyermekek fogaddsa (nyitvatartds)

A bolcsode hétfotol péntekig tartd 6tnapos munkarenddel, egész éven at folyamatosan iizemel.
A teljes nyitvatartasi id6 alatt szakképzett kisgyermeknevelOk foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk.

Nyari honapokban intézményiink két hétig zarva tart tisztasagi festés, és higiéniai nagytakaritas
céljabol. Eldzetesen felmérjiik a csaladok igényét, €s annak megfelelden iigyeletet biztositunk
ez 1d0 alatt.

December végén, a két tinnep kozotti napokon zérva tartunk.

A bolcséde nyitvatartdsi ideje napi 11 ora: reggel 6 ordatol 17.00 ordig.

A gyermekek tavolmaraddsanak igazoldsa

Ha a sziild nem kivanja bolcsddébe hozni gyermekét, akkor legalabb egy nappal eldre
tajékoztatni kell a kisgyermekneveldt. Ha a hidnyzas elére nem lathatd, akkor reggel 9 oraig kell
bejelenteni telefonon vagy személyesen.

Ha a gyermek, betegség miatt hidnyzik, csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét bolcsddébe.
A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo6 rendelkezések.

A téritési dij (étkezési dij és a gondozasi dij) minden honap 10-ig kertil atutalasra a bélcsdde
CIB Banknal vezetett 10700512-75655121-51100005 szamu bankszamlajara (el6zetes
értesités utan), a kozleményben megjelolve a gyermek nevét.

A bolcsiodevezetd feladatai, hataskore, jogkore, felelosségi kore:

e A bolcséde vezetdje egy személyben felelds az intézmény mitkodéséért.

e FEllatja a munkaltatoi feladatokat a bélesddei dolgozok tekintetében.

Gondoskodik a dolgozok oktatasi és tovabbképzési tervének elkészitésérdl és
végrehajtasarol.

Elkésziti a munkaltatoi jogkorébe tartozd dolgozok munkakori leirasat

Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd beosztasukat.

Elkésziti az éves és soron kiviil kért jelentéseket.

Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tdvollétet, a nyilvantartast
vezeti.

Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat vezeti.
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Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi 1étszamjelentést.
Osszehangolja, irdnyitja és ellenérzi a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé dolgozok
munkajat.

Folyamatossagra torekszik 6voda-bolcsdde kapcsolataban.

Szervezi €s levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziildi értekezleteket.

rrrrr

Kapcsolatot tart a fenntartoval, az ANTSZ-szel, az egészségiigyi szolgalattal, az
érdekképviseleti szervekkel, a tarsintézményekkel.

Ellatja az intézmény képviseletét a felettes szervek, és a tarsszervek iranyaban.
Elkésziti az intézményi SZMSZ-t és egyéb szabalyzatait.

Elkésziti az intézmény miikddésével kapcsolatos beszamolokat.

Az adatvédelmi és iratkezelési szabalyok betartdsa és betartatdsa.

A kisgyermeknevelo-gondozo feladatai:

e A 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, a harmonikus testi €s mentalis
sziikségleteinek kielégitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

o Konstruktiv kapcsolat kialakitasa a sziilokkel, gondviselokkel az egységes nevelési
célkitiizések megvalodsitasa érdekében.

o Tevékenységilket a vonatkozdé gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek
figyelembevételével végzik.

e A gondozondk munkaidejét a 257/2000.(XI1.26.) Korm. Rendelet szabalyozza. (A teljes
napi munkaidébdl 7 6rat kell a munkahelyen eltolteni.)

A helyettesités rendszere

Az intézményvezetd akadalyoztatdsa, szabadsaga esetén helyettesitését az intézményvezetd
helyettes latja el. Kivételt képeznek ez alol azok az ligyek, amelyek azonnali dontést nem
igényelnek, illetve amelyek a vezetd kizardlagos hataskorébe tartoznak.

Az intézményvezetd tartds tavolléte esetén a helyettesités teljes korli kivéve, ha a fenntartd
masként intézkedik. Tartos tavollétnek mindsiil a két hét, illetve az ennél hosszabb idGtartam.
Az intézményvezetd és helyettese egyideju tavolléte esetén a helyettesités az intézményvezetd
altal adott megbizas alapjan torténik. Ilyen esetben a legmagasabb szolgélati idével rendelkezd
kisgyermekneveld helyettesiti. A kisgyermeknevelok sziikség szerint egymast helyettesitik,
hosszabb hidnyzas esetén, az intézményvezetd gondoskodik a hidnyzo helyettesitésérol.
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11. Tajékoztatas a Szakmai programrol, az SZMSZ —rol és a
Hazirendrol

Az intézményvezetd iroddjaban kell elhelyezni — az intézményvezetd altal hitelesitett masolati
példanyban:

e abolcséde Szakmai programjat
e Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat és

e Hazirendjét.

Ezeket, kérésre a sziilok rendelkezésére kell bocsatani. A sziilok a gyermek beiratkozasakor
tajékozodhatnak a dokumentumokrol, a Hézirend egy példanyat az oltézében a faliujsdgon
elhelyezziik.

Dunavarsany, 2025. februar 20.

Boéna Zoltanné

intézményvezetd
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